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Leitfaden zum Erstellen einer digitalen Druckvorlage fur den Verlag

Um zu gewéhrleisten, dass Sie aus lhrer Word-Datei eine digitale Druckvorlage (PS-Datei oder PDF-
Datei) fur den Verlag erzeugen konnen, haben wir fur Sie hier einen kleinen Leitfaden angefertigt.
Bitte beachten Sie nachfolgende Vorgaben und Tipps. Sollten wahrend lhrer Bearbeitung Fragen
auftauchen, steht Ihnen unsere Herstellungsabteilung jederzeit hilfreich unter Tel. +49 (0) 6126
9320-17 zur Seite.

Zum Layout:

Seitenformat: DIN A4
Seitenrander: oben, links und rechts jeweils 2 cm / unten 2,5 cm
Seitenzahlen: unten aullen platzieren

Schriften:

Die jeweiligen Schriftgréflen missen so gewahlt sein, dass sie bei einer Verkleinerung auf das
Buchformat (DIN A5) noch immer gut lesbar sind. Der FlieRtext sollte eine Schriftgrof3e von
mindestens 14 Punkt auf 16 Punkt Zeilenabstand haben. Diesen Zeilenabstand kdnnen Sie in Word
unter ,Format“/,Absatz* manuell einstellen. Die Uberschriften sollten mdglichst durch eine groRere
und ggf. auch fettere Schrift hervorgehoben werden.

= Ein Tipp: Wenn Sie sich nicht ganz sicher sind, ob Ihre Schriften nach der Verkleinerung noch gut
lesbar sind, drucken Sie sich einfach eine Testseite in einer 71%igen Verkleinerung aus. Dazu im
Menu ,,Drucken“ unter ,Eigenschaften“ und der Option ,Erweitert* einfach bei Skalierung den
Prozentsatz eintragen.

Seitenzahlung:

Die ersten vier Seiten lhres Buches sind fur die so genannte Titelei (Schmutztitel-, Reihentitel-,
Haupttitel-, Impressumseite) vorgesehen. Diese Seiten erstellt der Verlag und fugt sie nachtraglich
in IThre Druckvorlage ein. IThr Manuskript beginnt also mit dem Inhaltsverzeichnis auf der Druckseite
5. Bitte jedoch auf den Seiten des Inhaltsverzeichnisses keine Seitenzahlen anlegen, sondern mit
der Z&hlung erst auf einer rechten Seite z.B. mit dem Vorwort, der Einleitung oder dem ersten
Kapitel beginnen.

= Beispiel:

Wenn das Inhaltsverzeichnis 2 Seiten hat, wirde lhre Seitenz&hlung wie folgt aussehen:
Titelei (Druckseite 1-4, ohne Seitenzahlen)

Inhaltsverzeichnis (Druckseite 5-6, ohne Seitenzahlen)

Dann z.B. Vorwort (Druckseite 7, ab hier mit Seitenzdhlung beginnen)

Hat Ihr Inhaltsverzeichnis jedoch z.B. 5 Seiten, sieht es wie folgt aus:
Titelei (Druckseite 1-4, ohne Seitenzahlen)

Inhaltsverzeichnis (Druckseite 5-9, ohne Seitenzahen)

1 Leerseite einfigen (Druckseite 10, ohne Seitenzahl)

Dann z.B. Vorwort (Druckseite 11, ab hier mit der Seitenzdhlung beginnen)

= Aus optischen Grunden sollten Vorworte, Einleitung und die Hauptkapitel jeweils immer auf einer
rechten Seite beginnen. Bitte dazu auch immer schon gleich die entsprechenden Leerseiten (=
Vakatseiten) in Ilhr Dokument einfugen.
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Neue Deutsche Rechtschreibung
Bitte legen Sie Ihr Manuskript in der Neuen Deutschen Rechtschreibung an.
Noch ein paar kleine Tipps zu Grafiken und Fotos

Haarlinien:

Wichtig ist beim Erstellen von Grafiken und Zeichnung, dass keine Haarlinien verwendet werden.
Das heif3t, Linien die kleiner als 0,2 mm sind, erscheinen im Laserausdruck noch gut, jedoch in der
Druckwiedergabe zu fein oder gar nicht.

Rasterhinterlequng bei Grafik und Text:
Rasterflachen (farbliche Hinterlegungen von Text oder Abbildungen) sollen nicht unter 5% und nicht
Uber 95% liegen.

Bilder:

Bilder und Fotos sollten mit max. 300 dpi eingescannt werden. Es ist nicht nétig, die Daten mit mehr
als 300 dpi einzuscannen, weil man dadurch keine Qualitatsverbesserung erzielt, sondern nur die
Daten unndtig "aufplustert”, was zu langen Rechenzeiten fuhrt.

= Bis hierhin haben Sie es also geschafft — Ihr Manuskript steht! Bitte kontrollieren Sie noch einmal
genau, ob das Inhaltsverzeichnis richtig ist und auch alle Seitenverweise etc. stimmen!

Aber wie geht es nun weiter?

Wir benétigen von lhnen ein Postscript-File oder eine PDF-Datei. Dazu ist es ganz wichtig, dass
samtliche verwendete Schriften (Fonts) in das Postscript-File eingebunden sind. Zum Erstellen eines
Postscript-Files bendtigen Sie einen entsprechenden PS-Druckertreiber. Falls Sie diesen nicht schon
auf Threm System installiert haben, kénnen Sie sich unter
http://www.adobe.com/support/downloads/detail.jsp?ftplD=1502

einen entsprechenden PS-Treiber auf Ihren Desktop herunterladen. Die Datei heif3t: winstger.exe.
Zusatzlich laden Sie sich bitte die entsprechende Distiller PPD
(http://www.schulzkirchner.de/autoren/formatvorlagen.htm) herunter und speichern Sie unter
.Lokaler Datentréager

c:.

Durch Doppelklicken auf die Datei winstger.exe 6ffnet sich ein Installationsprogramm. Bitte gehen
Sie wie beschrieben vor und erzeugen sich somit einen virtuellen Drucker.

= Beachten Sie bitte beim Punkt ,,Druckermodell auswahlen”, dass Sie die PPD-Datei auswahlen, die
Sie vorab auf Ilhrem |lokalen Datentrager c: abgespeichert haben! Beim Punkt
,Druckerinformationen“ empfehlen wir, den Druckername in ,,PSErstellung“ abzuandern, damit Sie
ihn jederzeit in Threm Druckermenu wiederfinden!
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Willkornmen beim [nstallationsprogranm des Adobe®
PostSeript® Printer Driver. Dieses Programm intalliert
= einen PostScrpt-Drucker.

E wird dringend empfoklen, dak Sie alle Windows-Programme
beenden, bevor Sie daz Setup ausfiihren.

Klicken Sie auf Abbrechen, um Setup zu beenden, und
zchliefen Sie danach alle geaffneten Programme. YW ahlen Sie
Weiter, um mit dem S etup fortzufahren.

WARNUMNG: Dieze Anwendung ist durch Urheberecht und
internationale Yereinbarungen geschiitzt.

UUnberechtigte Repraduktion oder nicht genehmigter Yertrieb
dieser Anwendung oder einer ihrer Komponenten wird gerichtlich
werfolgt und kann zu erheblichen Strafen fiihren,

‘wieiter » I

Abbrechen

Endbenutzerlizenzabkommen

Lesen Sie das folgende Lizenzabkommen. Verwenden Sie die Bildlaufleiste, um das

&

WOOBE SYSTEMS INCORPORATED

vollstandige Abkommen anzuzeigen.
C
ELEKTRONISCHER LIZENZVERTRAG FUR ENDBENUTZER

BENUTZERHIMNWEIS: »

DIESES DOKUMENT IST EIN YERTRAG. INDEM SIE IHR EINVERSTANDNIS
WEITER UMTER ERKLAREN, AKZEPTIEREN SIE DAMIT ALLE BEDINGUNGEN
UND YEREIMBARLUMGEM DIESES WERTRAGS, EINSCHLIESSLICH DER IN
AESCHNITT 2 UND 4 AUFGEFUHRTEN NUTZUNGSBESCHRANKUNGEN SOWIE
DER IN ABSCHMITT 5 BESCHRIEBEMEN GEWAHRLEISTUMGS- UMD
HAFTUMNGSREGELUNGEN. SIE BESTATIGEN, DASS DIESER YERTRAG ERENSO
EIMELAGEAR 15T 'WIE JEDER ANDERE SCHRIFTLICHE, UMD WON IHMEN
UNTERZEICHNETE YERTRAG.

=

KLICKEN SIE ZUM &KZEFTIEREN DIESES ABROMMENS AUF ANNAHME' WEMNN SI1E
MICHT MIT DEM BEDINGUNGEM DES ABKOMMEMNS EINVERSTANDEM SIMD, KLICKEM
SIE AUF ABLEHMEN' UND BEEMDEM SIE DIE INSTALLATION. SIE KONMEN DIE

< Zuriick I Arnahme I Ablehnen I

x|

Druckerverbindungstyp

“Wie izt der Diucker mit derm Computer verbunden?

« Der Drucker izt direkt mit dem Computer verbunden
[Lokaler Drucker)

Drer Drucker ist Uber das Metzwerk verbunden
[Metzwerk drucker]

Abbrechen

£ Zuriick I Weiter > I

Druckermodell auswahlen x|
W ahlen Sie lhr Druckermodell aus. Ist es nicht in der Liste, klicken Sie auf
‘Durchzuchen' und suchen Sie den Drucker an einem anderen Standort, oder lezen

Sie in der Druckerdokumentation kompatible kModelle nach.

Wwienn Sie in der Liste keinen geeigneten Drucker finden, wahlen Sie Adobe

Generic PostScript Printer aus.

Drucker:

Acrobat Distiller

Generc PostScript Printer

ADIST4.FPD 12/05/01 Durchsuchen...

Weiter >

swahl des lokalen Anschlusses

Elicken Sie auf den Anschlul, den Sie mit diesem Dricker
venwenden mochben.

Klicken Sie auf ‘Anzchiul konfigurieren', um die Parameter fiir
diegen fngzchlul anzuzeigen oder z2u dndem.

Werfugbare Anschlusse:

COMZ:  Lokaler Anzchluss
COM4:  Lokaler Anschluss

|

I
~|

HPLJ3100 HPLJ3100 Port
JawsPOFCreatorPort
LPT1:  Lokaler Anschluss

Anzchlult konfigurierer... |

Wird digser Ducker fur die Benutzung durch anderes
Metzwerkbenutzer freigegeben’?

" Freigeben (% Micht freigeben

Geben Sie diesem Drucker einen Frei'gabenamen, wenh Sie
'Freigeben’ wahlen.

Erejaabierame: I

wishlen Sie daz Betrisbszystemn aller Computer, die mit diesem
Drucker ducken.

< Zuriick I Weiter » I Abbrechenl
£

Wirdows 95 und Windows 38
Windows NT 4.0 =86

Abbrechen

< Zurick I Weiter > I

Hier die entsprechende PPD-Datei, die
Sie zuvor auf lThrem lokalen Datentrager
c: gespeichert haben, anwéahlen



Druckerinformationen

Sie kihnen den vorgegebensn Mamen verwenden oder einen
anderen Mamen fur den Drucker eingeben,

Diuckername: |PS_ErsteIIung

Sall dieser Drucker als Standarddiucker venwendet werden?
Tt

" Nein

Michten Sie die Testseite drucken?
" Ja [Empfohklen)
i+ Nein

T

£ Zuriick Weiter » Abbrechen

Installationsinformationen B ll

Dem |nstallationspragramm stehen alle bendtigten Infarmationen
zur Werfiigung. Wenn Sie Einstellungen liberpriifen oder andem
miochten, klicken Sie auf "Zuriick". Wenn Sie mit den '
Einstellungen zufieden sind, klicker Sie auf Installisten', um it
dem Kopieren der D ateien zu beginnen.

Aktuele Einzstellungen:

Treiberinformationen: d

Yersion: PScrpts 5.2
Fielverzaichniz: C:wIMNT S pstern324spoalidriversial

Diuckerinformationen:
PS_Erstellung an FILE:
[Die PPO-Datei [PostScrpt Printer Description] ist: ADI5°
Dieser Drucker wird nicht zum Standarddiucker.
Es wird keine Testseite gedruckt.

=
4| | »

5 Zurick Installieren Abbrechen |

uckerkonfiguration ol

Wenn Sie Zubehor fur lhren Drucker gekauft haben, zum
Beizpiel zuzatzliche Papierk assetten oder Speichermodule.
zollten Sie dieses jetzt kanfigurisren.

Klicken Sie dazu unten auf Ua' und dann auf W eiter
Klicken Sie auf die Registerkarte fur das Zubehor und
geben Sie lhre Duckerkonfiguration an. Wenn Sie fertig
zind, klicken Sie auf '0K', um das Eigenschaftendialogield
zu schliefen.

tichten Sie den Drucker jstzt kanfiguriersn?
 Ja
" Mein

s

£ Zurmick I Weiter > I Abbrechen

Installation abgeschlossen o ll

D& [nstallatiorsprogranmmm hat alle D ateien auf lhren Comptiter
lopiert.

Es wurde auch die Datei Lissmich’ kopier, in der Sie weiters
Infarmatianen zu den installierten Produkten erhalten.

[ Ja. lch michte die Liesmich-Datei anzeigen:

2ok I Fertigstellenl
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Bevor Sie aus Word heraus lhre Datei nun auf diesen neu erzeugten Drucker PS-Erstellung schicken,
andern Sie bitte im Druckmeni unter ,,Eigenschaften” bei ,,Erweitert* folgende Einstellungen:

- Stellen Sie die Papiergréf3e auf ,,DIN A4“.
- Andern Sie bei ,,Grafik* die Druckqualitat auf 2400 dpi.
- Aktivieren Sie bei True Type-Schriftart: ,,Als Softfont in den Drucker laden*

Danach erzeugen Sie eine PS-Datei, in der automatisch alle Schriften, die Gréf3e des Dokuments
sowie weitere druckrelevante Daten eingebettet sind.

Nun haben Sie zwei Moglichkeiten, dieses PS-File weiterzuverarbeiten:

1.

Entweder schicken Sie uns diese Datei und wir wandeln sie in eine PDF-Datei um. Bei
umfangreichen Blchern, die eventuell einige Abbildungen, Fotos etc. enthalten, kann das PS-File
vom Datenumfang manchmal recht grol3 werden! Bitte beachten Sie, dass jeder Wechsel eines
Druckertreibers zu Layoutveranderungen fihren und somit ein neuer Seiten- und Zeilenumbruch
erforderlich sein kann. Aus diesem Grund schicken wir Ilhnen die umgewandelte PDF-Datei noch
einmal zur Kontrolle zuriick und geben sie erst nach lhrer Freigabe an die Druckerei weiter.

Falls Sie auf IThrem Rechner den Acrobat Distiller von Adobe installiert haben, kénnen Sie sich
naturlich selbst die PDF-Datei erstellen. Das hat den Vorteil, Sie kbnnen direkt an Ihrem Rechner
noch einmal die Seiten und den Umbruch kontrollieren und ggfl. Noch einmal eingreifen. Zur
Sicherheit empfehlen wir, unsere Job-Options zu verwenden. Diese kénnen Sie sich hier
herunterladen: http://www.schulz-kirchner.de/autoren/formatvorlagen.htm). Speichern Sie die
Job-Options bitte bei Acrobat-Version4/Acrobat Version 5 in folgendem Ordner:
c:/Programme/Adobe/Acrobat4 od.5/Distiller/Settings. Sollten Sie die Acrobat Version 6 auf
Ihrem Rechner haben, ziehen Sie die Distiller Job-Options einfach auf den getffneten Distiller.
Sobald Sie uns diese PDF-Datei zugesandt haben, durchlauft sie bei uns noch einmal ein
Preflight und wird erst dann an die Druckerei weitergegeben.

Anlieferung der Daten

- auf CD madglich
- per E-Mail mdglich
- per FTP moglich (bitte Zugangsdaten erfragen)

Wir hoffen, dass dieser Leitfaden hilfreich fur Sie und fur die Erstellung lhres Manuskriptes ist, und
freuen uns schon jetzt auf die Zusammenarbeit mit Ihnen.

Ihr Schulz-Kirchner Verlag
Herstellungsabteilung

Stand: November 2005
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